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1 Introduccion

El sistema de Habilitacion de Contratistas/Vehiculos y Registro para Visita de Obra, sirve para hacer
seguimiento al cumplimiento de los requisitos que las personas y vehiculos/equipos deben cumplir para poder

realizar el ingreso a Plantas de YPFB Andina para poder realizar actividades especificas.

2 Roles

Se describen las diferentes funcionalidades donde los proveedores o contratistas interactiuan con la

aplicacién.

2.1 Proveedor

El rol de Proveedor, es toda persona o empresa que puede tener un contrato, proceso de visita o excepcion

asignado en el sistema. Ingresando desde la url www.ypfb-andina en una computadora cualquiera con acceso

a internet.

3 Acceso ala Aplicacion

Debe acceder desde la pagina web de YPFB-ANDINA (www.ypfb-andina.com.bo) ingresar al botdn

“Habilitacién de Contratistas/Vehiculos y Registro para Visita en Obra”
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La URL debe ser accesible desde la red Internet publica.


http://www.ypfb-andina/
http://www.ypfb-andina.com.bo/

3.1 Ingreso ala aplicacion

3.1.1 Asignacion de Contrato/Proceso y Credenciales de Acceso.

Cuando se asigne un contrato/proceso al proveedor, le llegara una notificacién por correo con los datos del
contrato/proceso asignado, ademas si el contrato/proceso sea el primero que recibe el proveedor a través del
sistema de Habilitacion de Contratistas/Vehiculos y Registro para Visita en Obra recibird una notificacion
adicional donde estan las credenciales de acceso al sistema, estos correos son enviados a los contactos que

fueron agregados al contrato/proceso por el fiscal de contrato o analista de proceso.

A continuacidn, se muestra las imagenes de las notificaciones que recibirdn por correo.

YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notificacion - Datos de inicio de sesion

Sr. Proveedor: Empresa San Luis 3.4,

Se ha habilitado su acceso a la aplicacion de Habilitacion de Contratistas.
Sus dafos para ingresar a la aplicacion son:

Su usuario es:

Su password es:

Para ingresar a la aplicacion haga clic agui

Mensaje generado el: 26/06/2019 09:28:15

YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notificacion - Asignacion de Contrato
Sefiores): ze le ha asignado elila) Condrato
Par favor, ingrese a la aplicacion para asignar a las personas y/o vehiculos/equipos v cargar la documentacion

requerida para las actividades que vayan a realizar en los campos.

Para ingresar a la aplicacion haga clic agui

Mensaje generado el: 26/06/2019 09:28:15




3.1.2 Ingreso

Una vez que el proveedor cuente con las credenciales para el acceso al sistema, debe utilizar sus credenciales

para poder ingresar al sistema, como se muestra en la siguiente pantalla.
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Debe ingresar el usuario y contrasefia asignado, ademads de la palabra que aparece en el campo “Captcha”.

Finalmente se debe presionar el botdn de [Ingresar].

e Siel usuario y contrasefia son CORRECTOS, ingresara a la pagina principal de la aplicacion.

e Sialguno de los datos es incorrecto. No permitira el ingreso a la aplicacién.

Si ha olvidado su contrasefia, puede recuperarla usando el enlace “Olvide mi contrasefia”. Explicado en el

siguiente punto.



3.1.3 Recuperar Contraseia

En la pantalla de ingreso, existe un enlace que se llama “Olvide mi contrasefia”.

Habilitacion de
Contratistas/Vehiculos y Registro

para Visita de Obra

{ertranta

Oinde mi contpseha

Haga clic sobre el enlace “Olvide mi contrasefia”, se mostrard un dialogo con los campos usuario y captcha.

Usuario: * |

Enviar Nueva Constrasena. ”

Ingrese su nombre de usuario asignado y el valor de Captcha, luego presione el botdn [Enviar Nueva

Contrasefia)]. Esto debe enviar un correo con la nueva contrasefia para poder ingresar al sistema.

Notificacion Enviada: Va a recibir una notificacion de cambio de Contrasefia



YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notibcacion: Nuevo Password Asignado

St Proveedor: Julio SRL
Su solciud de reseteo 08 password ha sido exitosa
Su nombee de usuano eq

Su nuevo password &3

Parw ingresar & la aglicacidn hagn oiic gqul

Una vez recibido el correo electrdnico, utilice la nueva contrasefia enviada para ingresar al sistema. Mas

adelante puede modificar esa contrasefia.



4 Estructura de la Aplicacion
La aplicacidn tiene las siguientes caracteristicas:

Nombre del usuario que inicio sesién.
Enlace “Salir” desde la cabecera para cerrar la sesion

Panel de Informacion del Usuario

e A

El drea de trabajo donde se realizard toda la interaccion sobre la aplicacion.

<{{)> Andina

Habilitacion de Contratistas

Vista Web
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5 Funciones de la Aplicacion

Las funcionalidades del sistema se iran mostrando en el mismo orden en el que se encuentran dentro del

menu principal.
5.1 Menu Datos Contratos y Procesos
En el menu de Datos Contratos y Proceso se agrupa las funcionalidades que pueden ser usadas:

e Bajas de Personas
e Bajas de Vehiculos
e Contratos y Procesos
e Personas en Empresa

e Vehiculos en Empresa

En la siguiente figura se puede ver el menu de Datos Contratos y Procesos:

“ Datos Contratos

m Bajas de Persona

m Bajas de Vehiculos

m Contratos y Procesos
m Personas en Empresa

m Vehiculos em Empresa




5.1.1 Bajade Personas

Se muestra el listado de todas las solicitudes de baja de personas realizadas. Junto con el estado de la
misma. Si la baja no ha sido aprobada aun puede modificar la solicitud. El proceso de solicitud sera explicado

mas adelante.

En la tabla se muestra la siguiente informacion:

La fecha que se solicito la baja

e Elmotivo de la baja.

e Numero de contrato/proceso desde el cual se solicité la baja.
e Nombre del contrato/proceso desde el cual se solicité la baja.
e Carnet de la persona

e Nombre de la persona.

e El estado de verificacion de la solicitud.

Datos Costrates y Frocesas / Baja de Fersonas

Administrar Bajas de Personas
Nombre: | Qraar_ |
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Desde la lista de baja de personas se puede gestionar las solicitudes de baja de personas, de acuerdo a los

estados siguientes:

e [NO REVISADO], significa que la solicitud no ha sido revisada por el Verificador por lo que
podemos modificar la solicitud, cambiando el motivo y adjuntando un archivo para su

validacidn haciendo clic sobre el botén [Modificar/Cargar].

- . Nro Camet Nombre Grupo . . .
Codigo Motivo T e ARt Contrato/Proceso i i T Verificacion de Adjunto

¥ Modificar fCargar
+

37/06/2019 Robart

e salud ANDI-100 ANDI-100 6212871 Cabrera O RH+
11:35:48 Terrazas

[ o revisapo |

Dar de baja del contrato/proceso a la persona:

Mativao: * |

+ Archivo Adjunto

Archivo Adjunto: *

Bacear | xsair

e [OBSERVADO], significa que ha sido observado, debajo del estado observado se muestra el
motivo de la observacidn que ha realizado el administrador, se tiene la opcion de cambiar el
motivo y adjuntar un nuevo archivo PDF. Cuando se actualiza la solicitud esta cambia a

estado de [NO REVISADO] para que el administrador la revise nuevamente.

¥ ModificarfCargar
*
271062013 Ricardo

11:35-38 salud ANDI-100 ANDI-100 65455 Aleaga AE RH+

e [VERIFICADO], significa que el Administrador/Verificador ya reviso la solicitud y ha dado su
visto bueno para proceder. Cuando este verificado nétese también que en el listado de
registro de personas va a aparecer “EN_BAJA”. Una vez “verificado”, por el administrador el

registro ya no puede modificarse.

% Descargar
o

algo ANDI-100 ANDI-100 56212874 Ferr_landez E RH+
Torrico [ veriFicano |

26/06/2019
09:26:50

asfdsf




5.1.2 Bajade vehiculos

Se muestra el listado de todas las bajas de vehiculo/equipo realizadas.

Se muestra:

e Lafecha de la baja.

e El motivo de la baja.

e Numero de contrato/proceso desde el cual se hizo la baja.
e Nombre del contrato/proceso desde el cual se hizo la baja.
e Placa del Vehiculo.

e Modelo.

e Marca.

Datos Contratos y Procesos § Baja Vehiculos

Administrar Bajas de Vehiculos

Filtros de Busqueda:
Placa:

Nro

26/06/2019 BAJA ANDI-100 ANDI-100 10104FS Hilux Toyola

09:27.05 AUTOMATICA
e Ed

Muestra el listado de los vehiculos/equipo que han sido dados de baja de los contratos/procesos de la
empresa. Se puede filtrar por Nro. de Placa. No existen mds acciones en esta opcion del menu debido a que

las bajas de vehiculo/equipo son aprobadas automaticamente.



5.1.3 Contratos y Procesos

En esta seccidn de contratos y procesos se pueden realizar las siguientes tareas:

e Visualizar los datos de un contrato/proceso visita en obra o excepcién que fueron registrados.
e Registrar nuevas personas, vehiculos o equipos al contrato/proceso visita en obra o excepcién.
e Solicitar una baja de persona o dar de baja un vehiculo/equipo.

e Editar los datos de una persona o vehiculo/equipo.

e Llenar los requisitos de una persona o vehiculo/equipo.

5.1.3.1 Administracion de Contratos/Procesos

En el listado de contratos/procesos, se muestran todos los contratos, procesos y excepciones. Se muestra los

siguientes datos en el listado:

e Nro. Contrato/Proceso - Estado

e Titulo del Contrato/Proceso.

e Tipo de Contrato/Proceso

e Gerencia

e Fecha de Inicio/Fin

e  Fiscales del Contrato/Analista de Proceso

e Contactos del Contrato/Proceso.
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Se puede realizar filtros por el titulo del contrato/Proceso, por el tipo y por la gerencia.

e Visualizar Contrato/Proceso

Para ver los datos del contrato/proceso haga clic en el botdn [consultar] que muestra un resumen de todo el

contrato/proceso.
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Se muestra: Datos Generales, Fiscales de Contrato o Analista de Proceso, Contactos del Contrato/Proceso,

Personas Asignadas y Vehiculos/Equipos Asignados. Al dicho contrato/proceso.



5.1.3.2 Registrar Personasy vehiculos

En este proceso, se registran personas y vehiculos/equipos al contrato/proceso, para asignarles una

actividad o actividades.

Lista de Personas y Vehiculos en el Contrato/Proceso:

Administrar Contrato/Proceso
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Administrar Contrato/Proceso

Datos del Contrato/Proceso

Estado: | BLOQUEADO_VIGENCIA |

Contrato/Proceso: ANDI G 51-054/2021 / infraestructura

Empresa: Empresa Apolo

Vigencia: 28/09/2021 - 30/09/2021

Gerencia: Asociaciones, Despachos y Entrega de Hidrocarburos
Fizcales del Contrato/Proceso:

- Carlog Espinoza Cuellar

Responsable:

- JUAN PEREZ

Recuerde que la documentacion debe serenviada 3 dias habiles antes delingreso a

campe.

Personas Registradas en este Contrato/Proceso:

I|

20
#D 28
Camet 545445
Nombre pedro perez agular
Tipo Sangre ARH+
Actividades REQUISITOS GENERALES PARA LOS TRABAJADORES
Estado Flujo Eorrador
[acciones) [# Requisitos...

Vehiculos Asignados a este Contrato/Proceso

2
<

Vista movil

Desde la lista de personas, vehiculos del contrato/proceso se puede registrar personas, vehiculos o equipos
en alguna actividad(es) a realizar, se puede solicitar una baja de persona o dar de baja un vehiculo/equipo, se
puede editar los datos de una persona, vehiculo/equipo y desde el botdn [requisitos] puede ir a la pagina para

llenar los requisitos.



Administrar Personas del Contrato/Proceso:

e  Registrar Persona y Actividades

[Registrar] que le lleva a la lista de personas y vehiculos/equipos del contrato/proceso, luego para

Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botdn

registrar una persona y sus actividades haga clic el botdn [+Registrar Persona y Actividades] esto abre

un dialogo con los datos a registrar.
Para registrar una persona siga las indicaciones a continuacion:

o Elcampo “Buscar Persona por Cl” Ingrese el niUmero de cedula de identidad de la persona a
registrar, mientras vaya ingresando la cedula de identidad, el sistema le ira mostrando una
lista con las personas que coincidan con los nUmeros que este ingresando.

o Sila persona fue seleccionada desde la lista sugerida en el campo Buscar Persona por Cl se
cargaran los datos de la persona seleccionada. Si la persona es nueva, deberd ingresar sus
datos.

o Debe seleccionar la activad o actividades que se le asignara a la persona en el
contrato/Proceso.

o Pararegistrar la persona y sus actividades haga clic en el botdén [Aceptar].

o Sidesea descartar el registro haga clic en el botén [Salir].

Muvvr CortrafnProcess  PerseraArtrecist L]

Bewcwr Persng por C=

. Laghe o Eamanay * ~er— [ -] .

Prar bpatas tagrov metas Ties bengre e I
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S rvie | e
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Noovo ContramtoProceso - PersonadAciividad

Buscar Persona por CI: |

Nombiews *

Primes Agaliiga: *
Segimoo Apeibao

Tipe Sangre ¢

v |
Cages
Seb conmatisia:

Funciones.
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e Editar Persona

o

[Registrar] que le lleva a la lista de personas y vehiculos/equipos del contrato/Proceso, busque a la

Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botdn

persona a editar en la lista y haga clic el botdn [Editar Persona) esto abre un dialogo con los datos a

editar.
Para editar una persona siga las indicaciones a continuacion:

o Puede editar todos los campos habilitados, no puede dejar vacio los campos que son
requeridos.

o Puede modificar la activad o actividades que tiene asignado la persona en el
contrato/Proceso.

o Para guardar los cambios haga clic en el botdn [Aceptar].

o Sidesea descartar los cambios haga clic en el botdén [Salir].
Administrar Vehiculo del Contrato/Proceso:

e  Registrar Vehiculo/Equipo y Actividades

o

[Registrar] que le lleva a la lista de personas y vehiculos/equipos del contrato/proceso, luego para

Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botdn

registrar un vehiculo/equipo y sus actividades haga clic el botdn [+Registrar Vehiculo Actividad] esto

abre un dialogo con los datos a registrar.
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Nuevo Contrato/Proceso - Vehiculo/Actividad x|

Buscar Vehiculo por Placa |

| Mosirar Datos del Vehiculo Seleccionado

Numero Placa:
Tipo de Vehiculo: *

Sin Definir | -]

Modelo: *

Marca: *

Ano Vehiculo: *

0

Sub Contratista:

Actividades para Vehiculos:

I RequISITOS VEHICULOS LIVIANDS
B rEQUISITOS EQUIPOS VIALES

Vista movil

Para registrar siga las indicaciones a continuacion:

(@]

En el campo “Buscar Vehiculo por Placa” ingrese la placa del vehiculo a registrar, mientras
vaya ingresando el cédigo de placa, el sistema le ira mostrando una lista con los vehiculos
que coincidan con el cédigo de placa que este ingresando.

Si el vehiculo/Equipo fue seleccionado desde la lista sugerida en el campo “Buscar Vehiculo
por Placa” se cargaran los datos del vehiculo/equipo seleccionado. Si el vehiculo/equipo es
nuevo, debera ingresar sus datos.

Debe seleccionar la activad o actividades que se le asignara al vehiculo en el
contrato/proceso.

Para registrar el vehiculo/equipo y sus actividades haga clic en el botdn [Aceptar].

Si desea descartar el registro haga clic en el botén [Salir].

Editar Vehiculo/Equipo

Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botén Q

[Registrar] que le lleva a la lista de personas y vehiculos del contrato/proceso, busque el



vehiculo/equipo a editar en la lista y haga clic el botdn [Editar Vehiculo] esto abre un dialogo con los

datos a editar.
Para editar un vehiculo/equipo siga las indicaciones a continuacidn:

o Puede editar todos los campos habilitados, no puede dejar vacio los campos que son
requeridos.

o Puede modificar la activad o actividades que tiene asignado el vehiculo/equipo en el
contrato/proceso.

o Para guardar los cambios haga clic en el botén [Aceptar].

o Sidesea descartar los cambios haga clic en el botdn [Salir].



5.1.3.3 Registro de Requisitos Solicitados

e Registro de Requisitos Persona

o

[registrar], en la lista de personas y vehiculos seleccione la persona que desea registrar sus requisitos

y haga clic en el botdén B [requisitos], para que le lleve a la pagina de registro de

Desde el menu Datos Contratos y Procesos ->Contratos y Procesos haga clic en el boton

requisitos.

Administrar Documentacion del Contrato/Proceso
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Para registrar los requisitos de la persona siga los pasos a continuacién:

1. Cargue los archivos PDF con los documentos solicitados de acuerdo a cada grupo de

requisitos y en los requisitos donde se lo pida.

Clavbeacdn, Mavive y Descigodn
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2. Seleccione el requisito donde ingresara los datos haciendo clic en el botén o [Editar],

esto le abre un dialogo donde podra registrar todos los datos solicitados en cada requisito.

Editar Documentacion x

Cadigo: 453

Requisite: Certificado operador equipo de lzaje

Empresa certificadora Petroviza .

Nro Certificacion del
Operador

Fecha de emigidn 01/01/1900

Fecha de vencimiento 01/01/1900 E

"B hceptar | % s |

Segun el tipo de requisito se le mostrara una serie de opciones, fechas y campos de texto donde

debe ir llenando los datos solicitados. Para guardar los datos haga clic en el botén [guardar], si

quiere descartar los cambios haga clic en el botdn [salir]

3. Una vez que complete el registro de los datos en cada requisito haga clic en botén
[Completar]. El documento pasa a estado Completado alin no ha sido enviado para su
verificacion.

Estado Baja: ACTIVO
Estado Flujo: | BORRADOR

REQUISITOS GEMERALES PARA LOS TRABAJADORES Mo Habilitado

= Completar



4. Si estad seguro que el documento tiene todos los datos solicitados en todos los requisitos
puede pasar a Verificacion haciendo clic en el botdn [Solicitar verificacion].

Estado Baja: ACTIVD

Estado Flujo: | COMPLETADO

REQUISITOS GENERALES PARA LOS TRABAJADORES Mo Habilitado

4 Mover a borradores 4 Solicitar verificacién

5. Una vez que el haya realizado la verificacion de los requisitos el documento pasa al estado
En Verificacidn.

Estado Baja: ACTIVO

Eatado Flujo: | EM VERIFICACIOM

REQUISITOS GENERALES PARA LOS TRABAJADORES Mo Habilitada

e Registro de Requisitos Vehiculo

Desde el menu Datos Contratos y Procesos ->Contratos y Procesos haga clic en el botén 0

[registrar], en la lista de personas y vehiculos seleccione el vehiculo que desea registrar sus requisitos

[# Requisitos... o . .
[requisitos], para que le lleve a la pagina de registro de

y haga clic en el botén

requisitos.

Administrar Documentacion del Contrato/Proceso para Vehicuios
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Para registrar los requisitos del vehiculo siga los pasos a continuacién:

6. Cargue los archivos PDF con los documentos solicitados de acuerdo a cada grupo de

requisitos y en los requisitos donde se lo pida.

Segurcs de equipos y vehiculos Archivo: m

Mimero de Paliza:
Fecha de emision:

32 Segure obligatorio del Fecha de vencimiento del
automeotor (SOAT) SOAT:
Compania de Seguros:
Ninguna

7. Seleccione el requisito donde ingresara los datos haciendo clic en el botdn a [Editar],

esto le abre un dialogo donde podra registrar todos los datos solicitados en cada requisito.

Editar Docuamestacion x

Codigor  J7
Requisito: Revisidn récnica de vansiro

Nro de Certificacida 234234
Fecha de emision 10052018 o
Fecha O Vencimients 10052020 o

| Fiaceprar | % sae

Segun el tipo de requisito se le mostrara una serie de opciones, fechas y campos de texto donde

debe ir llenando los datos solicitados. Para guardar los datos haga clic en el botén [guardar], si

quiere descartar los cambios haga clic en el botdn [salir]

8. Una vez que complete el registro de los datos en cada requisito haga clic en botén
[Completar]. El documento pasa a estado Completado ain no ha sido enviado para su
verificacion.

Estado Baja: ACTIVO
Estado: BEORRADOR

Estado de las Actividades seleccionadas

REQUISITOS VEHICULDS LIVIANOS Mo Habilitado

9. Si esta seguro que el documento tiene todos los datos solicitados en todos los requisitos
puede pasar a Verificacion haciendo clic en el botdn [Solicitar verificacion].

Estado Baja: ACTIVO

Estado: COMPLETADO

Estado de las Actividades seleccionadas

REQUISITOS VEHICULOS LIVIANOS Mo Habilitado



10. Una vez que el haya realizado la verificacién de los requisitos el documento pasa al estado

En Verificacion.

Estade Baja: ACTIVO
Estado: EN VERIFICACION

Estado de las Actividades seleccionadas

REQUISITOS VEHICULOS LIVIAND S Mo Habilitado

Notificaciones de Correo
Cuando el documento pase de un estado a otro en el flujo de requisitos, se enviara notificaciones por
correo a todos los involucrados en el contrato/proceso, proceso de visita o excepcién, como se
describe a continuacién:

o [COMPLETAR], Este botdn se habilita cuando la documentacién estd en estado
“BORRADOR” o cuando este “OBSERVADOQ”. Al presionar al botén, la documentacidn, pasa
al estado “COMPLETADOQ”, significando que se ha terminado de llenar los datos de los
requisitos. Es mas, para el control del Proveedor. Cuando se cambia el Estado de la
Documentacidon se envia NOTIFICACIONES. Sobre el cambio de estado realizado. Las
notificaciones son enviadas a las personas asignadas como responsables del

contrato/proceso.

¥YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notificacion - Cambio de estado de la documentacion

La documentacion de de del contrato , ha pasado al
estado

Para ingresar a la aplicacion haga clic agui

Mensaje generado el: 07/02/2019 11:17:37

o [MOVER A BORRADOR], Este botdn se habilita cuando la documentacién esta en estado
“COMPLETADOQO” o esta “OBSERVADOQ”. Al presionar el botdn, la documentacion pasa al
estado “BORRADOR”.

Se envia la notificacién de cambio de estado a los responsables del contrato/proceso.



YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notificacion - Cambio de estado de la documentacion

La documentacion de de del contrato , ha pasado al
estado

Para ingresar a la aplicacion haga clic agui

Mensaje generado el: 07/02/2019 11:17:37

o [SOLICITAR VERIFICACION], Este botdn se habilita cuando la documentacidn esta en estado
“COMPLEADOQO”. Al pulsar el botén, pasa al estado “EN_VEFRICACION” de tal modo que tanto

el Administrador como el Verificador van a poder realizar la validacidn de la documentacion.

Al solicitar la verificacion, se envia un correo al Administrador y a los responsables del

contrato/proceso.

¥YPFB Andina - Habilitacion de Contratistas

Notificacion - Solicitud de verificacion documentacion

La empresa: con niamero de documento: , solicita la
validacion de su documentacion.

Para ingresar a la aplicacion haga clic agui

Mensaje generado el: 07/02/2019 11:12:32



5.1.3.4 Solicitar baja de Personas

Se muestra el listado de las personas asignados al contrato/proceso.

w{ﬂuuﬁl. FOUE0L DE Caus
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SEOAAMIOG et A LCS
TRADAADORES

i’i ‘i O‘I'F’i SARA ESPADICS CONMNATOS

» e Jose Liss Catrace AD Arte

Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botén 0 [Registrar]
que le lleva a la lista de personas y vehiculos del contrato, busque la persona para solicitar la baja en la lista y

haga clic el botén [Baja Persona] esto abre el dialogo de la solicitud de baja.

Dar de baga del contratoproceso a ka personx

Confuma e Baj 0¢ CONTANPIOceso de la pesona: juan jimenes 7

Matro: * |

Archivo Adjunio: *

ENTE BT

e Para solicitar una baja de persona siga las indicaciones a continuacion:
o Ingresar el campo “Motivo” el motivo por el cual esta solicitando la baja de la persona.
o Debe adjuntar un documento PDF de respaldo a la solicitud.
o Paraguardar la solicitud haga clic en el botén [Aceptar].

o Paradescartar la solicitud haga clic en el botdn [Salir].

Desde la lista de personas y vehiculos en Contrato/Proceso se puede visualizar el estado en el que se

encuentra la persona en el sistema como muestra la siguiente imagen:
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5.1.3.5 Baja de vehiculos

Se muestra el listado de los vehiculos/equipos asignados al contrato/proceso.

Vehiculos Asignados a este ContratoProceso

¢ Negistiar Vehiano Actividaa

N B B

irs
5 Camidn » 10T Toyota e
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Desde el menu Datos Contratos y Procesos -> Contratos y Procesos haga clic en el botdn 0 [Registrar]
que le lleva a la lista de personas y vehiculos del contrato, busque el vehiculo/equipo que quiere dar de baja
en la lista y haga clic el boton [Baja Vehiculo], se procedera a dar de baja el vehiculo de manera automitica,

una vez dado de baja lo puede ver en la lista de Bajas de Vehiculos.



5.1.4 Personas en Empresa

Se muestra el listado de las personas registradas en alglin contrato, proceso de visita o excepcion.

En la lista se muestra:

e Carnet de la persona
e Nombre de la persona
e Lugar de Expedicién

e Nombre Completo

e Tipo Sangre

e C(Cargo

Datas Contratos y Prncesas / Persanas en Empresa

Administrar Persona en Empresa
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Se puede filtrar por el Nro. Carnet y Nombre, también puede hacer clic sobre el botdn [Consultar]

para ver mas informacion de la persona.



Visualizar Persona:

Al pulsar el botdn [consultar], se abre un cuadro de dialogo para (visualizar) la persona seleccionada.

Para salir del dialogo haga clic en el botodn [salir] que cierra el cuadro de dialogo.

5.1.5

Editar Persona en Eimpresa £

Proveedon 12342371 . DEREMIAS R
Nro Carnet:

Lugar de Extension: *

Nombres: * fcargo

Primee Apellido: * 1e2g9

Segundo Apellido:

Twpo Sangre: * B Rk

Cargo

Sub contratista:

Vehiculos en Empresa

Se muestra el listado de los vehiculos registrados en las empresas en algun contrato, proceso de visita o

excepcion.

En la lista se muestra:

Placa

e Tipo Vehiculo

e Modelo
e Marca
e Afio

e Estado.

Datos Cormratos v Procesas / Vernsculos en Emgresa
Administrar Vehiculo en Empresa

Filtros @ Busqueda

Nro Placa:

5 15155F0G
2 1011
t 1010AF S

Accinnes
Camiée » 10T Tunaa Toyeta 2015 Ao Q]
Camioreta Tundra Toyota 2012 Actvo Q
Camioenta Miux Toyota 2008 Actvo 0



|
Se puede filtrar por el Nro. Placa y se puede hacer clic sobre el botdn @ [Consultar] para ver mas

informacion del vehiculo/equipo.
Visualizar Vehiculo/Equipo:

Al pulsar el botdn [Consultar], se abre un cuadro de dialogo para (visualizar) los datos del vehiculo

seleccionado. Para salir haga clic en el botdn [salir] para cerrar el cuadro de dialogo.

Editar Vehiculo en Empresa ®

RL

i

Proveedor: 12344321 - GEREMIAS
Placa: 15155FDG

Tipe Vehiculo: * Camion = 10T

Modelo: * Tundra

Marca: = Toyota

Ano: * 2019

Sub confratista: 32432

5.2 Cambio de Contraseia

Desde el menu Seguridad -> Cambio de contrasefia puede realizar el cambio a su contrasefia.

Seguridad / Cambio de contrasefa
Cambio de Contraseia

Pazsword Actual:

Nuevo Password:

Repetir Nuevo Password:

e  Para cambiar la contrasefia siga las indicaciones a continuacion:
o Ingrese su contraseia actual en el campo “Password Actual”.
o Ingrese su nueva contrasefia en el campo “Nuevo Password”.
o Repita su nueva contrasefia en el campo “Repetir Nuevo Password”.

o Para guardar la nueva contrasefia haga clic en el botén [Guardar cambio de Contrasefial.

La siguiente vez que se inicie su ingreso. Tiene que ser con la nueva contrasefia.



